Az Evangélikus Orszagos Gylijtemény
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata

Az Adatkezel6 megnevezése: Evangélikus Orszagos Gydjtemény [a tovabbiakban: EOGY]
Adatkezel8 székhelye: 1085 Budapest, Ull&i Ut 24.
Képviseli: Dr. Hubert Gabriella

Jelen szabalyzat célja, hogy az Evangélikus Orszdgos Gyl(ijtemény (tovabbiakban: Adatkezeld) kifejtett
adatvédelmi garancidk dltal biztositsa az adatkezel6 altal végzett adatkezelések atlathatésagat,
jogszer(iségét, és biztositsa az adatkezelésben érintett személyek személyes adatok védelméhez vald
jogat, és ezen keresztll maganszférajuk és haboritatlan szabad vallasgyakorlasukhoz valé jogukat.

Az Evangélikus Orszagos Gyljtemény gy(lijteményi egységei (Levéltar, Konyvtar és Muzeum)
altal kezelt adatokrdl kiilon szabdlyzatok rendelkeznek.

I. Jelen szabdlyzat kapcsolata mas jogi normakkal

Jelen szabdlyzat alkalmazasa sordn elsGdleges jogforras a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérsl (altalanos adatvédelmi rendelet) sz6l6 EUROPAI
PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.), valamint az informacids
onrendelkezési jogroél és az informdacidszabadsagrél sz6l6 2012. évi CXII. térvény.

Az Adatkezel6 adatkezelését szabalyozdé mas bels6 normak jelen szabalyzatnak megfelelGen
fogadhatok el, illet6leg médosithatdk. Amennyiben jelen szabdlyzat hatdlybalépésekor sziikséges, az
adatkezelésekre vonatkozé tovabbi belsd szabalyzatokat feltl kell vizsgalni.

Il. Az érintettek kére, az adatkezelés céljai, és a célok szerint kezelt személyes adatok kére és
formai, az adatkezelés formai és idGtartama

II.1. Az Adatkezel6 altal folytatott adatkezelésben érintett személyek:
a) Iskolai K6zosségi Szolgalatban részt vevd didkok adatai
b) Evangélikus Orszagos Gy(jtemény Barati Korének tagjai
c¢) munkavallalok személyzeti adatai;
d) munkavallalék munkaligyi- és béradatai;
e) munkavallalok levelezélistaja
f) szerz6déskoto fél adatai;
g) lgazgatdtanacs tagjainak adatai

Az Evangélikus Orszagos Gyljtemény rendezvényei nyilvanosak, fénykép, vided vagy hangfelvétel
készithetd. Ezt a tényt minden meghivén vagy regisztracié esetén fel kell tlintetni.

II.2. Az adatkezelés célja:



a) Az Evangélikus Orszagos Gydjtemény munkaiban az Iskolai K6z6sségi Szolgalat keretein beldl
részt vevé didkok nyilvantartdsa

b) Az EOGY tevékenységének segitésében részt vevs személyek elérése

c¢) Munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziintetése, az ezekkel kapcsolatos
jogosultsagok elismerése és kotelezettségek tanusitdsa

d) Ado- és tarsadalombiztositasi kotelezettségek teljesitése

e) A munkavallaldkat érintd informaciok nyilvanossa tétele

f) Szerz6déskotés

g) Az EOGY szakmai munkajanak ellenérzésében részt vevs személyek elérése

I1.2. Az Evangélikus Orszagos Gyljtemény altal vezetett személyes adatok kore és az adatkezelés

formadja

a)
b)

<)

d)

e)
f)

Az Iskolai K6z6sségi Szolgalatban részt vevé diakok adatai: néy, sziiletési hely és id6, iskola neve.
Barati Kor tagjainak adatai (név, lakcim, telefon-mobil, e-mail, érdekl6dési kbr) a Magyarorszagi
Evangélikus Egyhaz (a tovabbiakban: MEE) szerverén keresztll és postai Uton valé levelezés
Munkavallalék személyzeti adatai (csaladi és utdnév, sziiletéskori név, sziiletési hely és id6, anyja
neve, lakcim, tartézkodasi cim (ha eltér), személyi igazolvany szama, lakcimet igazolé hatésagi
igazolvany szdma, addazonosité szam, TAJ-szam, nyugdijas torzsszam; magan-nyugdijpénztari
tagsag ténye, belépés ideje (év, hd, nap), bank neve és kddja; dllampolgarsag, nyilatkozat a
nyugdijas jellegrél, nyilatkozat a lelkészi jellegrdl, iskolai végzettség, tudomanyos fokozat,
végzettséget igazolod okiratok szama, erkolcsi bizonyitvany szdma; jogviszony kezd6napja;
biztositasi jogviszony tipusa; heti munkadrak szama; csaladi allapota; heti munkadra szama;
munkaalkalmassagi egészségligyi igazolas; munkakor; féallason kivili munkavégzés esetén a
jogviszony jellege, munkaltatd neve és székhelye). — Papir alapon, zart szekrényben tarolva és a
MEE szerverén tarolt fajlokban.

Munkavallalék munkaligyi- és béradatai (kezelve a PC-bér szoftverrel) — Koltai Katalin konyvels és
a MEE szerverén tarolva.

Munkavallalék levelezGlistaja (név és e-mail-cim) — MEE szerverén m(ikodé levelezGlista
Szerz8déskots fél adatai —a MEE szerverén elektronikus iktatasban és zart szobaban tarolva.

a) magdnszemély esetén:

- szerz6déskotas fél neve:

- lakcim:

- szliletéskori neve:

- anyja neve:

- sziil.hely és id6:

- TAJ szam:

- addazonosito jel:

- magannyugdij-pénztari tagsag,




pénztar megnevezés

- nyilatkozat lelkészi jellegrél:

- nyilatkozat nyugdijas jellegrél:

- bankszamla szam:

- dllampolgarsag:

b) addészdmos magdnszemély esetén:

- szerz6déskotas fél neve:

- székhely:

- szliletéskori név:

- anyja neve:

- szlil.hely és id6:

- TAJ szam:

- addazonosito jel:

- magannyugdij-pénztari tagsag,
pénztar megnevezés

- nyilatkozat lelkészi jellegrél:

- nyilatkozat nyugdijas jellegrél:

- addszam:

- bankszamla szam:

- dllampolgarsag:

¢) gazdasdgi tdrsasdg esetén

- szerz6déskotas fél neve:

- székhely:

- képviseld neve:

- cégbirdsagi bejegyzés szama:




- addszam:

- bankszamla szam:

d) egyéni vdllalkozo esetén:

- szerz6déskoto fél neve:

- székhely:

- addszam:

- nyilvantartasi szam/vallalkozoi
igazolvany szam:

- bankszamla szam:

- kiaddzé-e (KATA)

Szerz6déskoto fél elérhetdsége

- telefon:

- e-mail:

g) lIgazgatdtanacs tagjainak adatai (név, cim, munkahely neve és cime, telefon-mobil, e-mail) — MEE
szerverén tarolva.

Az egyes adatkorok a kovetkezd id6tartamig kezelhet6k:
a)5év

b) 10 év

c) 50 év

d) 50 év

e) a munkavallaloval kotott szerz6dés megszlinésekor

f) 10 év

g) 10 év

A kezelt adatok kore a kévetkezé szempontokat tartalmazé Excel-tdblazatban talalhatéak:




Adatbazis, ill. nyilvantartas neve

Adatkezeléssel megbizott munkatdrs munkakore
Adatkezeléssel megbizott munkatars neve és elérhet6sége
A kezelt adat mindsitése

Az adat formdatuma

Az adatkezelés célja

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés id6tartama

Az érintettek kore

Az adatok forrasa

Az adatok fajtai

Hozzaférés mddja

Adatfeldolgozo igénybevételérdl sz616 tdjékoztatas
Az adatok megismerésére jogosultak kore

lll. A kezelt adatok jellege, az adattovabbitasra vonatkozé korlatozasok
A kezelt adatok jellegét az adat-nyilvantartasi tablazat tartalmazza. Adattovabbitds csak add- és
tarsadalombiztositasi Ggyekben lehetséges.

IV. Az adatkezel6 személye, és az adatvédelmi tisztvisel6re vonatkozo rendelkezések

Az Adatkezel6 altal végzett személyes adatok kezeléséért az AdatkezelG igazgaté a felelGs.

Az Adatkezel6 valamennyi tisztségvisel6jének, illet6leg az adatokhoz jogszer(ien hozzaféré tagjanak
kotelessége, hogy az dltala megismert, kezelt adatokhoz arra fel nem hatalmazott személy ne
férhessen hozza.

Az Adatkezel6 vezet&ségének cime, elérhetdsége:
Evangélikus Orszagos Gyljtemény igazgatoja; 1085 Budapest, Ull6i Gt 24.; eogy@Ilutheran.hu

Az Adatkezel6nek, amennyiben szenzitiv adatot kezel, adatvédelmi tisztvisel6t kell kineveznie. A
tisztvisel6 az Adatkezel6 vezetSjének felel, és ellatja a vonatkozo jogszabalyokban foglalt feladatait.
Adatvédelmi tisztvisel6nek az Adatkezel6 olyan munkatdrsa nevezhet6 ki, aki rendelkezik mindazon
szakmai gyakorlattal és tuddssal, mely e feladat ellatdsahoz sziikséges.

Az Evangélikus Orszagos Gyljtemény nem alkalmaz kilon adatvédelmi tisztvisel6t, hanem a
Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz Orszagos Iroda adatvédelmi tisztvisel6jét bizza meg a feladat
ellatasaval.

Amennyiben az Adatkezel6 Uj adatkezelési technoldgiat, eljarasi rendet vezet be,
adatvédelmi hatdsvizsgalatot szlikséges végezni annak vizsgalata céljabdl, hogy az ujitds megfelelGen
biztositja-e az adatkezelésben érintett személyek jogainak védelmét.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat egyelGre nem szikséges.

V. Az érintettek jogai



Az érintettek jogai:

Téjékoztatashoz vald jog:

Az Adatkezel6 az érintettet az adatkezelést megel6z6en, valamint a felhaszndlas soran tajékoztatja az
adatkezelés részleteirSl. Az érintettek tajékoztatast kérhetnek adataik kezelésérdl. Az érintett elsGsorban az
tgyfélszolgalat utjan kérhet tdjékoztatast. Az érintett kérelmére az AdatkezelS tajékoztatast ad az érintett
altala kezelt, illetve az dltala megbizott adatfeldolgoz6 dltal feldolgozott adatairdl, azok forrasardl, az
adatkezelés céljardl, jogalapjardl, idGtartamardl, az adatfeldolgozé nevérél, cimérél és az adatkezeléssel
Osszefiiges tevékenységérdl, tovabba — az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén — az
adattovabbitds jogalapjardl és cimzettjérdl. Az Adatkezel6 a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb
id6 alatt, de legfeljebb 30 napon belil, kozértheté forméaban irasban adja meg a tijékoztatast. A
tajékoztatas ingyenes, ha a tijékoztatast kéré a folyé évben azonos adatkdrre vonatkozoan tajékoztatasi
kérelmet még nem nyudjtott be. Egyéb esetekben koltségtéritést allapitunk meg, amelynek Osszege a
tajékoztatas tényleges raforditisaval azonos mértékd. A mar megfizetett koltségtéritést visszatéritjik, ha az
adatokat jogellenesen kezeltiik, vagy a tajékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett. Az érintett tajékoztatasat
az Adatkezel6 csak akkor tagadja meg, ha azt torvény lehetévé teszi. Az AdatkezelS koteles az érintettel a
felvilagositas megtagadasanak indokat k6zolni. Az Adatkezel§ ebben az esetben tajékoztatja az érintettet a
jogorvoslati lehet&ségekrol.

Helyesbitéshez val6 jog:

Az érintett kérheti, hogy a tévesen szereplé személyes adatat az Adatkezel6 helyesbitse, vagy ha ez
lehetséges sajat maga elvégezze. Abban az esetben, ha a helyesbitendé adatok alapjan rendszeres
adatszolgaltatas torténik, az Adatkezel$ szitkség esetén a helyesbitéstdl tajékoztatja az adatszolgaltatas
cimzettjét, illetve az ¢érintett figyelmét felhivja arra, hogy a helyesbitést mas adatkezelénél is
kezdeményeznie kell. Az Adatkezel6 — a helyesbitett adat fajtajatdl fliggSen — kérheti az érintettet az altala
megadott adat igazolasara.

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog:
Az érintett jogosult az adatkezelés korlatozasara, ha

— vitatja a kezelt adatok pontossagat,

— az adatkezelés jogellenes,

— az AdatkezelSnek mar nincs sziiksége a kezelt adatokra, de az érintett igényli azokat jogi igényének
el6terjesztéséhez,

— az érintett tiltakozott az adatkezeléssel kapcsolatban, amig a vitas kérdés le nem zarul.

Adathordozhat6sag joga:

Az érintett kérheti az Adatkezel6 altal vele kapcsolatban kezelt sszes olyan adat atadasat, amelyeket az
Adatkezel6 az érintettSl vett fel a nyilvantartasaba. Az adathordozhatdsagi jog érvényesitése soran az

Adatkezel6 az adatokat széveges allomanyban hordozhaté optikai adathordozon adja at az érintett részére.
Torléshez valo jog:

Az érintett a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével kérheti a személyes adatai torlését. Az
Adatkezel6 az érintettet a torlésrdl tdjékoztatja. Amennyiben a hozzajarulason, illetve szerzédéses
kotelezettség teljesitésén alapulé adatkezelés a fennallb jogviszony létesitésének, fenntartasanak feltétele,
err6l, és a varhaté kévetkezményekrdl az AdatkezelS az érintettet tajékoztatja. Az Adatkezel6 a személyes
adat torlését megtagadhatja, ha az adat kezelése jogszabalyon alapul, és az adatkezelés az Adatkezel6 jogos



érdekének érvényesitéséhez szlikséges. A torlési kérelem teljesitésének megtagadasa esetén az Adatkezels
az érintettet annak okardl tdjékoztatja. Jelen adatkezelés 4ltal érintett adatok torlésére nincs lehetéség a
munkaviszony 1étrejottétSl annak megszinését kévetd 5. év végéig. Jelen adatkezeléssel kapcsolatos
torléshez val6 jog gyakorldsa nem, vagy nem feltétlendl jar egyiitt az Adatkezel$ tovabbi adatkezeléseivel
kapcsolatos torlési jog érvényesitésével.

Tiltakozashoz vald jog:

Az érintett az informacidés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011, évi CXII.
torvény (Infotv.) rendelkezéseinek megfelelGen tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen,

— ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizarélag az Adatkezelére vonatkozé jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy az Adatkezeld, adatatvevs vagy harmadik személy jogos érdekének
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezs adatkezelés esetén;

— ha a személyes adat felhasznaldsa vagy tovabbitasa kézvetlen tizletszerzés, kozvélemény-kutatas vagy
tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint

— atorvényben meghatirozott egyéb esetben.

Az érintett jogainak érvényesitése:

Az érintett tajékoztatas, helyesbités, torlés iranti kérelmét az Adatkezel6nél nyujthatja be. Ha az
Adatkezel6 az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a kérelem kézhezvételét
koveté 30 napon belil irdsban kézli a helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelem elutasitisanak ténybeli
és jogi indokait. A helyesbités, torlés vagy zarolas iranti kérelem elutasitisa esetén az Adatkezel6
tdjékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatésaghoz fordulds lehet6ségérdl. A tajékoztatas, helyesbités, torlés, tiltakozas esetén az AdatkezelS az
iranyadd jogszabalyokban foglaltaknak megfelelden jar el. Az érintett jogsérelem esetén kérheti az
Adatkezel6 képviseletében eljaré személy felettes vezetSjének vizsgalatat, valamint fordulhat az
Adatkezelé vezetSjéhez. Az érintett a jogainak megsértése esetén birdsiaghoz fordulhat, és Infotv.,
valamint a Ptk. alapjan érvényesitheti jogait. Az érintett személyes adatai védelméhez valé joga megsértése
esetén fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz, és kérheti annak vizsgalatat
arra hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak
kozvetlen veszélye fennall. A jogellenes adatkezeléssel okozott karért az Adatkezel6 a vonatkozd
torvényekben elbirtak szerint felel§s. Az Adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az
adatbiztonsdg kévetelményeinek megszegésével okozott kart kteles megtériteni. Az érintettel szemben az
Adatkezel6 felel az adatfeldolgozé altal okozott karért is. Az Adatkezel6 mentesil a felel6sség aldl, ha
bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés kdrén kiviil esé elharithatatlan ok idézte el6. Nem kell megtériteni a
kart annyiban, amennyiben az a karosult szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartisabol szarmazott.
Az Adatkezel6 dltalanos, polgari jogi felel6sségére a Ptk. szabalyai az iranyaddk. Az érintett kérése esetén
az Adatkezel6 a jogorvoslati lehet6ségekrdl részletes tdjékoztatast ad.

VI. Adatbiztonsagra vonatkozé szabalyok

a) Az Adatkezel§ az altala kezelt személyes adatokat, azok szenzitiv jellegére tekintettel megfelel§
technikai és szervezési intézkedések érvényesitésével védelemben részesiti

b) A papir alapon 6rzétt adatok nyilvantartasa elzart helyiségben, zarhaté szekrényben taldlhaté. A
digitalis nyilvantartasok megfelelG jelszéval ellatott szamitdégépen vannak tarolva.



f)

Fokozottan kell felligyelni, hogy a kezelt adatok ne vesszenek el, vagy jogellenesen ne
madosuljanak.

Kiemelten biztositani kell, hogy a kezelt személyes adatok ne keriilhessenek arra fel nem
jogositott személy(ek) birtokaba.

Biztositani kell, hogy amennyiben az eredeti adathordozé megsériil, az adatok eredeti
tartalmukban rekonstrualhatéak legyenek. igy digitélis nyilvantartds esetén a nyilvantartdsrol
heti vagy havi rendszerességgel kell masolatot késziteni.

Amennyiben kiils6 személy kér személyes adatot az Adatkezel6t6l és az adatokat kdzvetlenil az
azokat igényl6 személynek tovabbitanak, el6tte meg kell gy6z6dni arrél, hogy az adatok
kezelésére valdban jogosult. gy az adatigénylését irasban kell megkérni, és abban az adatigénylés
céljat és jogalapjat kozértheté formaban ki kell fejtenie. Ezt a kdvetelményt dllami szervek esetén
is fokozottan érvényesiteni kell. Amennyiben kétség meriilne fel az adatigénylés jogszer(iségérdl,
azt meg kell tagadni.

Amennyiben az adatbiztonsagi kévetelmények sérelmével a kezelt személyes adatok sériiltek,
megsemmisliltek, elvesztek, megvaltoztak, vagy jogosulatlan személy ahhoz hozzafért,
adatvédelmi incidens tortént.

Ha az adatvédelmi incidens nem jelent magas kockazatot az érintett jogaira nézve, a megtortént
eseményt nyilvan kell tartania. Ennek keretében rogziteni kell a keletkezett eseményt, és a
megtett intézkedéseket.

Amennyiben az adatvédelmi incidens magas kockdazattal jart az érintett személy jogaira nézve,
annak tudomasara jutdsatél szamitott 72 6ran belll be kell jelenteni a Nemzeti Adatvédelmi és
Informdciészabadsag Hatésaghoz. A bejelentés tartalmi kovetelményeit az Adatvédelmi rendelet
33. cikke és a nemzeti jogszabalyok rendezik.

VII. Az Evangélikus Orszagos Gyljtemény egységeinek — Evangélikus Orszagos Levéltar, Evangélikus

Orszagos Konyvtar, Evangélikus Orszagos Muzeum — adatkezelése

A gyljteményi egységek adatnyilvantartdsa kozos tablazatban, az EOGY-ban taldlhatd. A gyljteményi

egységek altal kezelt adatokrdl sz6l6 tajékoztatdt és nyilatkozatokat az adott gylijteményi egység

Orzi, és részét képezi az adott gyljteményi egység Szabalyzatdnak.

Xlll. Zaré rendelkezések

Jelen szabdlyzat az elfogadasa napjan lép hatdlyba. A szabdlyzat a helyben szokdsos mddon kerdl

kozzétételre.

Kelt: Budapest, 2018. majus 25.



