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I. BEVEZETES

A Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz orszagos elndksége 2015-ben hatarozta el
a gyljtemények intézményi szervezetének a megujitasat €s szervezeti atalakitasat:
egy Uj, az eddigi alaptevékenységeket és tudoméanyos munkat is folytatd,
szolgaltato, gylijteményi koordinald intézmény létrehozasat.

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (SZMSZ) célja, hogy
meghatéarozza a 2017. februér 1-t6] miikddo intézmény, az Evangélikus Orszagos
Gytlijtemény (a tovabbiakban: EOGY) szervezeti felépitését, miikodésének belsd
rendjét, az intézmény kiilsé kapcsolatait annak érdekében, hogy az intézmény
Alapito okiratdban, valamint az éves munkatervében rogzitett célok és feladatok
megvaldsithatoak legyenek.

I.1. Az SZMSZ hatalya

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, valamint a mellékletét képezo egyéb belso
szabalyzatok betartasa az intézmény valamennyi alkalmazottjara nézve kotelez6
érvényli. Az SZMSZ-ben foglaltak megismerése €s megtartasa azoknak is
kotelessége, akik kapcsolatba kerlilnek az intézménnyel, részt vesznek
feladatainak megvalositasaban, illetéleg igénybe veszik, hasznaljak helyiségeit.
Az SZMSZ-ben foglalt rendelkezések megtartdsa mindenkinek kozos érdeke,
ezeért az abban foglaltak megszegése esetén az igazgatd vagy az altala megbizott
vezetd hozhat intézkedést.
Jelen szabalyzat visszavonasig érvényes.

I.2. Az SZMSZ nyilvanossaga

o AZ SZMSZ elbirasai nyilvanosak, azt minden érintettnek meg kell
ismernie.

e Az SZMSZ egy-egy példanya megtekinthetd az irattarban, az igazgatonal,
az intézményi hal6zat Z-meghajtéjan és a honlapon.

e Az SZMSZ-r6l minden érintett tajékoztatast kérhet az intézmény
igazgatojatol.

1.3. Az SZMSZ jévahagyasa

Az EOGY szervezeti felépitésére és miikodésére vonatkozd szabdlyzatot az
Igazgatotanacs véleményezi, majd pedig az intézmény igazgatdjanak
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eloterjesztése utan a MEE Orszagos Presbitériuma (a tovabbiakban: OP) fogadja
el. Az OP-hatarozat jelen szabalyzat mellékletét képezi.
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II. AZEVANGELIKUS ORSZAGOS GYUJTEMENY
KULDETESNYILATKOZATA

Az EOGY feladata,

hogy a rendelkezésére allé eszkozokkel a lehet6 leghatékonyabb médon 6rizze,
dokumentalja, feltarja és bemutassa a Karpat-medence agostai hitvallasu
evangélikus magyar, német, szlovak és vend ajku lakossaganak szerepét a
magyar Kultiraban és az evangélium terjesztésében,

hogy felmutassa és tudatositsa: a magyarorszagi evangélikussag értékei az
europai kulturalis 6rokség része,

hogy a maga eszkézeivel tamogassa a fenntarté Magyarorszagi Evangélikus
Egyhazat oktatd, hitéleti tevékenységében és 6kumenikus kapcsolataiban,
hogy felhasznaldbarat szolgaltatasaival, az esélyegyenloség kivanalmait szem
eldtt tartva biztositsa a hozzaférést dokumentumainak gyiijteményéhez és a
kiils6 informacioforrasokhoz,

hogy segitse a kulturalis 6rokség és az emberi méltdsag védelmét,

hogy kulturélis programjain keresztill is hitet tegyen az €16 evangéliumrol.
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III. AZEOGY JOGALLASA

I11.1. Jogszabalyi hattér

Az EOGY mikddését az alabbi jogszabalyok hatarozzak meg:

1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogallasarol;
150/1992. (XI. 20.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak
jogallasardl szo6lé 1992. évi XXXIII. térvény végrehajtasarol a
muvészeti, a kozmiivelodési és a kozgyljteményi teriileten
foglalkoztatott kozalkalmazottak jogviszonyaval Osszefliggd
egyes kérdések rendezésére;

1995. LXVI. torvény a kozokiratokrol, a kozlevéltarakrodl és a
maganlevéltari anyag védelmérdl;

1997. évi CXL. térvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos
konyvtari ellatasrdl és kozmiivelddésrol;

1/2000. sz. NKOM rendelet a kulturalis szakemberek képzési
rendszerérol;

A kulturalis 6rokség védelmérdl szolé 2001. évi LXIV. torvény;
27/2015. sz. EMMI rendelet a kozlevéltarak és a nyilvanos
maganlevéltarak  tevékenységével — Osszefliggd  szakmai
kovetelményekrol;

20/2002. NKOM rendelet a muzeélis intézmények nyilvantartasi
szabalyzatardl,

Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz (MEE) 2005. évi VIIL
torvény az egyhazi intézményekrol: I11. fejezet — Igazgatotanacs;
V. fejezet — Az alkalmazottak jogai és kotelességei; X. fejezet —
Gytjtemények; Evangélikus Orszagos Gytijtemény, 36-40.§;

A lelkiismereti és vallasszabadsag jogarol, valamint az egyhazak,
vallasfelekezetek és vallasi kozosségek jogallasardl szolo 2011.
évi CCVL torvény.




Evangélikus Orszagos Gyiijtemény
1085 Budapest. Ull6i at 24.
Tel. 06-20-824 3881

eogva lutheran.hu

Adoszam: 18870475-1-42

I11.2. Alapadatok

¢ Hivatalos elnevezés: Evangélikus Orszagos Gyiijtemény
angol nyelven: Lutheran Central Collection
német nyelven: Evangelisch-Lutherische Zentralsammlung
latin nyelven: Collectio Generalis Ecclesiae Lutheranae

A szervezeti egységek agazatonkénti megnevezései:
Evangélikus Orszagos Gy(jtemény — Evangélikus Orszagos Kényvtar
Evangélikus Orszagos Gyiijtemény — Evangélikus Orszagos Levéltar
Evangélikus Orszagos Gylijtemény — Evangélikus Orszagos Muzeum
angol nyelven:  Lutheran Central Library
Lutheran Central Archiv
Lutheran Central Museum
német nyelven:  Evangelisch-Lutherische Zentralbibliothek
Evangelisch-Lutherisches Zentralarchiv
Evangelisch-Lutherisches Zentralmuseum
latin nyelven: Bibliotheca Generalis Ecclesiae Lutheranae
Archivum Generalis Ecclesiae Lutheranae
Museum Generalis Ecclesiae Lutheranae

Ugyanezen szervezeti egységek roviden az alabbi név viselésére is
jogosultak:

Evangélikus Orszagos Kényvtar (EOK)

Evangélikus Orszagos Levéltar (EOL)

Evangélikus Orszagos Muzeum (EOM)

e Hivatalos rovidités: EOGY
e Alapito okirat kelte: Budapest, 2016.12.15.

e Pecsétek:

EVANGELIKUS ORSZAGOS GYUJTEMENY
1085 Budapest

VlIsi at 24.

Adbezim: 18870475-1-42
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Székhely: 1085 Budapest, Ull6i at 24.
Telephelyei:

1085 Budapest, Ulléi ut 24. — EOK, EOL
1052 Budapest, Dedk tér 4. - EOM

1088 Budapest, Puskin utca 12. - EOM
Postai cim: 1085 Budapest, Ull6i ut 24.
Adoszam: 18870475-1-42
Nyilvéantartasi szam: MEE-10084/2016
Kozponti telefonszam: [folyamatban]

E-mail cim: eogy@lutheran.hu

Internetcim: http://eogv.lutheran.hu

Szimbolum és azok hasznalata: Az EOGY valamennyi szervezeti
egysége azonos arculatot haszndl, iranyad6 az EOM mar meglévé
arculata. Az EOGY logdja a nemeskéri harmas-szimbdlum stilizalt
képe.

Képviselet, kiadmanyozaés, cégszerti alairas:

- az EOGY képviseletére és kiadméanyozasra az igazgatd
€s/vagy az altala frasban felhatalmazottak jogosultak;

- acégszerl alairdsra az igazgato jogosult;

- az EOGY korbélyegzdjének hasznalatara az igazgato és/vagy
az altala irasban felhatalmazottak jogosultak;

- banki képviseletre az igazgatd és az altala kijelslt két EOGY-
munkatars jogosult.

IV. AZEOGY TEVEKENYSEGE

IV.1. Az EOGY szakmai besorolasa
e nyilvanos konyvtar

e nyilvanos maganlevéltar

e tematikus miuzeum
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IV.2. Alapfeladatok a TEAOR szerint
91 — Konyvtari, levéltari, mizeumi, egyéb kulturalis tevékenység
9101 — Konyvtari, levéltari tevékenység
9102 — Muzeumi tevékenység
9105 — Kozmiivelddési tevékenység

o Kiegészito feladatok:
1d. az Alapito6 okiratban

e Az alaptevékenység anyagi forrasa
- az egyhazi kozgyljtemények és kozmivelodési intézmények
évenkeénti koltségvetési tamogatasa (58/2013 (VIIL.7.) EMMI-
rendelet);
- sajat bevétel,
- a Magyarorszagi  Evangélikus  Egyhaz  koéltségvetési
céltamogatasa.

e Az EOGY egyhazon beliili, kiemelt stratégiai partnerei:
- MEE Orszagos Iroda;
- Pesti Evangélikus Egyhaz Deak Téri Egyhazkozség;
- Evangélikus Pedagdgiai Intézet.

V. AZEOGY VEZETOI ES MUNKATARSAI
Az EOGY munkatarsainak feladatait részletesen a munkakori leiras tartalmazza.
V.1. Igazgato

V.1.1. Jogallas

e az EOGY munkajat igazgaté iranyitja (FEOR-szam: 1335), az
igazgatot a MEE OP palyazat alapjan vélasztja meg 5 évre;

e azigazgaté az EOGY folyamatos, jogszeru és hatékony miikodéséért
felel6s egyszemélyi vezetd;

e az igazgatd felelés a feladatai ellatdséhoz az EOGY
vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszeri
igénybevételéért,

e az Alapito okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kovetelményeknek megfeleld ellatasaért,
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e a koltségvetési szerv gazdalkodasaban a szakmai hatékonysag és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitéséért,

e a tervezési, beszdmolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettség
teljesitéséért.

V.1.2. Az igazgat6 székhelye: 1085 Budapest, Ull8i ut 24.
V.1.3. Feladat- és hataskor

e Osszefogja, irdnyitja a szervezeti egységek (EOK, EOL és EOM), valamint a
kozmiivelédési munka miikodését, gy, hogy azok rendeltetésiiknek a
legjobban megfeleljenek és egymaéssal 6sszhangban miik6djenek;

e részt vesz az EOK, EOL és EOM, valamint a kozmiivel6dés és a tudomanyos
élet adott évi munkatervének az Gsszehangoldsaban; segiti és ellendrzi a
munkatervekben foglaltak végrehajtasat;

e gondoskodik az EOGY éves koltségvetésének és munkatervének, valamint
koltségvetési €s szakmai jelentésének elkészitésérdl, véleményezésre és
jovahagyasra elGterjeszti: az Igazgatétanacsnak, a MEE Gytijteményi
Tanacsanak (a tovabbiakban: GYT) és a Gazdaséagi Bizottsagnak;

e gondoskodik a tdérvényben eldirt szabéalyzatok elkészitésérol, megvitatasarol,
elfogadasarél, végrehajtasardl, ellendrzésérél és  sziikség  szerint
modositasarol;

e akoltségvetés terhére utalvanyoz és ellendrzi a pénzkezelést;

e az EOGY koltségvetési keretei kozott gondoskodik a mitkodéséhez sziikséges
belsé személyi és infrastrukturalis feltételekrol;

e a szervezeti egységek vezetOinek javaslatdt meghallgatva, az 4ltalanos
Jogszabalyok keretei k6zott engedélyezi az EOGY munkatarsainak esetleges
rendkiviili szabadsagat, fizetésel6leg- és munkahelyi kolcson kérését, tovabba
a tudominyos munkakort ellaté munkatarsak allandé kutatonapjait,
kikiildetését;

e vitas esetekben dont arrdl, hogy az egyes gylijteményi anyagokat melyik
részgylijteménybe kell besorolni;

o kozds EOGY-projekteket iranyithat;

e képviseli az EOGY-ot a fenntartoval vagy harmadik személlyel szemben;

e mas személyek részére képviseleti jogot adhat a jelen SZMSZ-ben
meghatarozottak szerint. A képviseleti jog eseti é€s allandd atruhazasarol
nyilvantartast koteles vezetni;
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o kozvetlen utasitési joggal rendelkezik az EOGY valamennyi szervezeti
egysége, vezetdje €s beosztott munkatdrsa irdnyaban olyan kérdésekben,
amelyek nem érintik az adott szervezeti egység szakmai alapfeladatait;

* gyakorolja az EOGY munkatarsai iranydban a munkaltatéi, illetve
megbizdi jogokat;

* egyes lgykorokben gyakorolt dontési/kiadmanyozasi jogat idolegesen
vagy tartosan irasban atruhazhatja valamely szervezeti egység vezetdjére
vagy szakmunkatarsara;

o felelés az EOGY-on beliili munkavédelmi, tizvédelmi eléirasok
betartdsdért, az EOGY vagyonanak megovésaért;

o felelds az iratkezelés megszervezéséért és miikodtetéséért.

» tagjaa MEE GYT-nek és az EOGY Igazgatotanacsanak.

ellatja tovabba azon feladatokat, amelyeket a fenntarté eléir.

V.2. Kézmiivelodési igazgatohelyettes

Az Igazgatétanacs véleményezése és az OP eldzetes jovahagyasa alapjan az
EOGY igazgatoja létesiti a kozmiivelddési igazgatohelyettesi jogviszonyt. Az
Igazgatotanacesal Gsszhangban az EOGY igazgaté palyazatot irhat ki az
allashelyre.

V.2.1. Feladat- és hataskor:

* az EOGY szervezeti egységeiben foly6 kézmiivel6dési munkat az EOGY-
igazgatéval és a szervezeti egységek vezetbivel egyeztetve megtervezi és
miikddteti;

* azigazgatdval és a Vezetokkel egyeztetve projekteket iranyithat;

e éves munkatervet és jelentést készit;

* segiti az igazgat6é adminisztrativ munkajat.

V.3. Agazatvezeték

A 2017. jinius 30-an hatélyba lépett egyhézi torvénykdonyv 2005. évi V. torvény
XII. fejezet 62.§ (1) szerint az evangélikus konyvtarak és konyvtéri anyagok, az
evangélikus levéltdrak és levéltari anyagok, illetve az evangélikus muzedlis
gyljtemények és egyéb muzedlis értékek szakmai feliigyeletét az Evangélikus
Orszagos Gytjtemény illetékes gyiijteményi egységenek vezetbje mint
agazatvezetd latja el. Az illetékes 4gazatvezeté javaslatara egy-egy fenntarto
szervezet — indokolt esetben — gy(ijteményének szlikségleteire k6zponti anyagi
tamogatast kaphat. Az dgazatvezetdk egyiittmiikdnek a Gytijteményi Tanaccsal,
szakmai felligyeleti munké4jukat a GYT hangolja 6ssze, a GYT tanacskozasi jogu
tagjai.
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Az lgazgatotandacs véleményezése és az OP el6zetes jovahagyasa alapjan az
EOGY igazgatdja létesiti az dgazatvezetéi jogviszonyt. Az Igazgatétanaccsal
Osszhangban az EOGY igazgaté palyazatot irhat ki az Aagazatvezetdi
allashelyekre.

V.3.1. Feladat- és hataskor:
» avezet6 az EOK, EOL, ill. az EOM szakmai munkajat iranyitja;
» gondoskodik arrél, hogy az adott szervezeti egység az allami és egyhazi
eloirasoknak megfeleléen miikddjék;
iranyitja és ellendrzi a beosztott munkatarsak szakmai munkajat;
megszervezi €s ellendrzi a munkatarsak munkarendjét;
éves munkatervet és jelentést készit;
az igazgatéval egyeztetve projekteket iranyithat;
gondoskodik a feliigyelete al tartozo terek megfeleld biztonsagarol;
a szakmai szervezetekben képviseli az adott szervezeti egységet;
a szervezeti egység adott koltségvetési keretei kozott keletkezé szamlakat
alairaséaval igazolja;
* azigazgatoval egyetértésben rendkiviili kutatasi szabadsagot adhat.

V.4. Tudomanyos titkar

Az igazgat6 az EOGY tudoményos munkatarsainak és vezetdinek a véleményét
figyelembe véve nevezi ki. Tudomanyos titkar az EOK, EOL vagy EOM olyan
tudomanyos (fé)munkatarsa lehet, aki tudomanyos fokozattal bir és részt vesz a
tudomanyos kozéletben. A tudomanyos titkar munkaidejének téredék részében
vegzi tevékenységét az EOGY szervezeti keretében, tudomanyos
(f6)munkatéarsként szakmailag valamelyik szervezeti egység vezetéje ald tartozik.

V.4.1. Feladat- és hataskor:
e Az EOGY tudomanyos munkadjat képviseli, irdnyitja és hangolja
Ossze.

V.5. Beosztott munkatirsak (FEOR-szamokkal)

Az EOGY munkatdrsai ko6tott munkaiddben, heti 40 6raban vagy

részmunkaid6ben vagy szerzédéses jogviszonyban latjak el feladataikat.

* A munkaid6t és a munkarendet az igazgat6 a vezetdkkel egyeztetve
hatdrozza meg.

e Az EOGY munkatirsa — az igazgatd és a szervezeti egység
vezetdjének egyetértésével és eldzetes, szobeli engedélyével —
munkaidejének azon részében, amely nem érinti az adott szervezeti
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egység alaptevékenységének az ellatasat, részt vehet olyan fizetett
vagy nem fizetett projektekben, amelyek csak részben vagy
egyaltalan nem tartoznak az EOGY-projektjei kozé.

o Az alkalmazottak jogainak és kitelességeinek a meghatarozasaban a
MEE 2005. évi VIII. térvény az egyhézi intézményekrdl, V. fejezet
(Az alkalmazottak jogai és kotelességei) az iranyadd. Az
alkalmazottak feladatait a munkakori leirasa rogziti.

e Minden egyéb kérdést (pl. Béren kiviili juttatas) igazgatdi rendelet
szabalyoz.

V.5.1. EOGY

- kézmiivel6dési igazgatohelyettes (1335)
- tudomanyos titkar (2622)

- tigyviteli alkalmazott (4199)

- konyveld (2513)

- bérelszamolo (4122)

V.5.2. Levéltar

- levéltarvezeto (1335)

- levéltaros (2712)

- tudomanyos (f6)munkatars (2622)

- reprografus (3139)

- takarit6 (9112)

V.5.3. Kényvtar

- konyvtarvezeto (1335)

- kényvtaros (2711)

- tudomanyos (f6)munkatars (2622)
- takarito (9112)

V.5.4. Miizeum

- muzeumvezetod (1335)

- (f6)muzeoldgus (2713)

- tudomanyos (f6)munkatars (2622)
- muzeumpedagogus (2713)

- muzeumi referens (4221)

- mizeumi tarlatvezet6 (2714)

- recepcios (4222)

- teremor (9231)
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- takarit6 (9112)

V.6. Helyettesitési rend

* az igazgatét tartés tavollét esetében eseti, irdsos megbizassal a
kozmiivelodési igazgatohelyettes vagy az egyik szervezeti egység vezetdje
helyettesiti;
a szervezeti egységek (EOK, EOL, EOM) vezet6jét tartds tavollét esetén
eseti, irasos megbizissal a szervezeti egység erre kijelolt munkatarsa
helyettesiti.
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VIL. AZ EOGY MUKODESE

A 2005. évi VIII. torvény az egyhaz intézményeirol, X. fejezet 40. §-a szerint az
EOGY miikodésének biztositasa végett az EOGY és a fenntarté MEE kozott keret
megallapodast kell kétni a gylijteményi anyag elhelyezésérol, a miikodéssel és a
fenntartassal kapcsolatos kérdésekr6l, és legalabb harom évente ezt a
megallapodast feltil kell vizsgalni.

A szervezeti egységek miikodését részletesen az EOK, EOL és EOM
szabalyzatok tartalmazzak: gylijtokori szabalyzat; Kkutatdsi szabalyzat;
allomanyvédelmi szabalyzat; muzealis dokumentumok kezelési szabalyzata;
olvasétermi szabalyzat, nyilvantartédsi szabalyzat.

Az EOQGY iratkezelési szabalyzata az SZMSZ mellékletét képezi.

VIL.1. Az intézményben miikodo szervezeti egységek

VIL1.1. EVANGELIKUS ORSZAGOS KONYVTAR

Az Evangélikus Orszagos Gylijtemény orszagos feladatkorrel rendelkezo
nyilvanos, tudomanyos konyvtara — EOK - gylijtékorébe elsdésorban a
magyarorszagi evangélikus és a kiilfoldi magyar nyelvii evangélikus kiadvanyok,
valamint a Karpat-medencei evangélikussagra vonatkozo dokumentumok
tartoznak.

Az EOK feladata:

e az Orizetére bizott konyvtari anyagok szakszerli, a Kkorszeri

allomanyvédelmi feltételeknek megfelel6 orzése;

e akonyv- és folydirat-allomany gyarapitasa;

e lehetdség szerint a magyarorszagi evangélikus egyhaz maultjara és jelenére

vonatkozd, azzal kapcsolatos valamennyi mi beszerzeése;

e a protestans egyhaztorténeti, teoldgiai kutatds €s a régi magyar

irodalomtorténeti €s miivel0déstorténeti kutatds tdamogatasa;

e azallomany feltarasa, katalogizalasa €s integralt konyvtari rendszeren valo
kozzététele — egylittmiikdésben az Evangélikus Hittudomanyi Egyetem
konyvtaraval;

a levéltari és a mizeumi konyvtar katalogizalésa;

a feleslegessé valt vagy megrongéalddott dokumentumok selejtezése;
a jogszabalyban eldirtak szerint allomanyellenorzés;

figyelemmel kiséri a palyazati kiirasokat és palyazik;
olvasoszolgalat és kdlcsonzeés;

digitalizalas;
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adatbazis-épités;

honlap-mtikddtetés;

részvétel az EOGY kozmiivel6dési munkajaban;

részvétel az EOGY tudoméanyos munkéjaban;

részvétel az EOGY konyvkiadasi munkajaban;

az EOK konyvtari, tudomdnyos és egyhazi feladatainak teljesitése
érdekében bel- és kiilfoldi szakmai kapcsolatokat épit ki és tart fenn;

e kapcsolattartas mas allami és egyhazi konyvtarakkal.

Az EOK — mint nyilvanos konyvtar — szolgaltatasai:
e alevéltarral kozosen olvasdtermet miikodtet;
e olvasdszolgélat: az egyes konyvtari dokumentumok (kényv, folydirat,
elektronikus dokumentum) helybeni hasznélata;
e akonyvtar latogatéi szamara masolatot készit;
e biztositja a levéltari-konyvtari olvaséban a nyilvanos k6zosségi internet-
hozzéaférés lehetoségét;
tartalomszolgaltatast nyujt;
kolcsonzés a konyvtarvezeto egyedi elbiralasa alapjan;
konyvtarkozi dokumentum ellatés;
az EOK, az Régi és Ritka Konyvek és a Podmaniczky-Degenfeld muzealis
gylijtemény bemutatasa.

VIL1.2. EVANGELIKUS ORSZAGOS LEVELTAR

Az Evangélikus Orszagos Gyljtemény orszagos feladatkérrel rendelkezé
nyilvanos maganlevéltara — EOL — gylijtokorébe az orszagos egyhaz, az
egyhazkeriiletek, az egyhazmegyék hivatalainak, az egyhazi oktatds és mas
intézményeknek, az egyhdz tisztségvisel6inek, teoldgiai tandaroknak és mas
személyeknek iratai, tovabba az egyhazi tulajdonban 1évé épiiletekre vonatkozd
tervdokumentaciok és forrasanyagok tartoznak. A levéltari gylijteményi egység
kozremiikodik az egyhazi szervezetek iratkezelési szabalyzatainak
megalkotasaban €s irattardnak megoOrzésében. Az Orszagos Levéltar letétbe is
atvesz iratokat.

Az EOL feladata:

e az Orizetére bizott levéltari anyagok szakszerli, a korszeri
allomanyvédelmi feltételeknek megfelelé Orzése, kutatéast eldsegitd
segédletek készitése, kezelése, a levéltari anyagokbol tajékoztatas
nyujtasa, a kutatas — szabélyzata szerinti ingyenes — lehet6vé tétele;
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o digitalizalas;

adatbazis-épités;

honlap-mtkddtetés;

figyelemmel kiséri a palyézati kiirasokat és palyazik;

részvétel az EOGY kdzmivelddési munkajaban;

részvétel az EOGY tudomanyos munkajaban;

részvétel az EOGY konyvkiadéasi munkéjaban;

az EOL levéltari, tudomanyos és egyhdzi feladatainak teljesitése
érdekében bel- és kiilfoldi szakmai kapcsolatokat épit ki és tart fenn;
e kapcsolattartds mas allami é€s egyhazi levéltarakkal.

Az EOL — mint nyilvanos maganlevéltar — szolgaltatasai:
e konyvtarral kozosen olvasdtermet és kutatdszobat miikodtet;

® a

megkeresés esetén adatok szolgaltatasa, masolatok készitése;

az adatvédelmi jogszabdlyok figyelembevétele mellett, anyakonyvi és
egyéb adatokban valo kutatas engedélyezése;

a levéltar latogatoi szamara masolatot készit;

biztositja a kutatészobaban a nyilvanos kozdsségi internet-hozzaférés
lehetdségét;

tartalomszolgéltatast nyujt;

Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz torténetére vonatkozé Kutatas

elosegitése;
e 3 védett levéltar bemutatasa.

VIL1.3. EVANGELIKUS ORSZAGOS MUZEUM

Az Evangélikus Orszagos Gyljtemény orszdgos feladatkorrel rendelkezo
tematikus muzeumanak — EOM - feladata az egyhazi onkormanyzatok és
intézmények, illetve a sajat 6rzésében 1évo liturgikus, egyhaztorténeti, néprajzi,
kortars miivészeti €s egyéb jellegli miitargyak regisztralasa, feldolgozasa,
védelme, karbantartasanak szakmai feltigyelete, gytijtése, valamint egy résziiknek
kiallitdsokon valé bemutatdsa €s publikalasa. Az EOM gytijtokorét a magyar és
egyetemes egyhaztorténet, a szakralis miivészet és a miivelodéstorténet targyi,
irasos, nyomtatott és audiovizualis emlékei képezik.

Az EOM feladata:
» az egyhazkozségek, az orszagos egyhaz, az oktatasi és mas intézmények
vagy a sajat tulajdondban és Orzésében l1évo szakralis és egyéb jellegli
miitargyak nyilvantartasa, feldolgozasa, karbantartasanak szakmai fel-
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ligyelete, letétben valé megdrzése, valamint a mitargyak egy részének
allando, id6szaki vagy vandorkiéllitasokon valé bemutatasa;

e az EOM arendelkezésére 4116 eszk6zokkel a lehetd leghatékonyabb mdédon
bemutatja a Karpat-medence agostai hitvallasi magyar, német és szlovak
ajki lakossaganak szerepét a magyar kultirdban és az evangélium
terjesztésében;

e egyhaztorténetiink nagyjai targyi hagyatékanak megorzése, gondozasa,
tevékenységiik ismertetése;

e segiti a tudomanyos kutatast végzoket;

a kiallitott targyak méltd és mitargyvédelmi, &llomanyvédelmi

szempontbdl a lehetd legjobb koriilményeket biztositja;

digitalizalas;

adatbazis-épités;

honlap-miikddtetés;

figyelemmel kiséri a palyézati kiirasokat és palyazik;

biztositja az EOM Pincében zajlé rendezvények infrastrukturdjat és

biztonsagos mikodését;

részvétel az EOGY kézmivel6dési munkdjaban;

részvétel az EOGY tudoméanyos munk4jaban;

részvétel az EOGY konyvkiadasi munkajaban;

az EOM muzeumi, tudomanyos és egyhdazi feladatainak teljesitése

érdekében bel- és kiilfoldi szakmai kapcsolatokat épit ki és tart fenn;

e kapcsolattartas mas allami és egyhdzi muzeumokkal.

Az EOM — mint tematikus mizeum — szolgaltatasai:

e az EOM székhelyének allando kiallitasan és idoészakos kiallitasokon
mutatja be a magyar és egyetemes egyhaztorténet, a szakralis miivészet, a
néprajz, a kortars miivészet és a miivelddéstorténet targyi, irdsos, valamint
audiovizualis emlékeit;

e az EOM munkatarsai kuratorként részt vehetnek mas muzeumok
kiallitasain;

e muzeumpedagogiai foglalkozasokat tart;

e tarlatvezetéseket tart;

e az EOM tamogatja az egyhazkozségi kiallitasok és egyhazi rendezvények
kiallitasanak a megrendezését.

VIIL.2. K6zmiivelodés
Az EOGY kozmiivelddési tevékenységeinek osszehangolasara és tervszerti
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megvalositasara kozmiivelddési koncepciot készit. A koncepcidt az igazgatd és a
szervezeti egységek vezetdi hagyjak jova.

Kozmivelodési feladatok:

kidolgozza az EOGY latogathato tereinek a miikodési tervét;
kozremikodik az egyhazhoz tartozo vagy iranta érdekl6doé személyek és
csoportok mivelodési/kulturalis igényeinek kielégitésében, kulturalis
értekek létrehozdsaban és kozvetitésében;

részt vehet a vallasi turizmus rendezvényeinek szervezésében,
lebonyolitasaban;

kézmiivelddési célu gyermek, ifjuséagi és felnott kozosségek miikddéséhez
szellemi, technikai lehet6ségeivel hozzajarul;

részt vallal az iskolai oktatast segité és kiegészitd programok
szervezéseében, valamint a k6zhasznu ismeretek terjesztésében;
eldadomiivészeti programszolgaltatast szervez.

szervezi a varosi fesztivalokon (Muzeumok éjszakdja, CAFe Budapest,
Magyar kultira napja, Muzeumok 06szi fesztivalja, Kulturalis 6rokség
napja, Magyar festészet napja, Ars Sacra fesztival, Olvasas éjszakaja stb.)
valo részvételt;

barati kordket hoz 1étre;

konyvtari, levéltari és mizeumi estéket szervez;

aktiv kapcsolatot tart az egyhazi és a vilagi médiaval; mikodteti a
kozosségi oldalakat;

magyar €s idegen nyelven ismertetd flizetek, szordlapok készitését
szervezi.

VIL.3. Tudomanyos miikodés

Kutatonapot azok a tudomanyos munkatarsak kaphatnak, akik éves tervezetet
készitenek a munkdjukrol, amelyet az igazgatd elfogad, év végén pedig
beszamolnak az elvégzett munkéarél. A tudomanyos kutatdémunka elsé renden a
sajat gylijtemény feltdrasara, ill. a gylijtemény anyagaval dsszefliggd kutatasokra
kell, hogy iranyuljon.

Az EOGY tudomanyos munkéjat a tudomanyos titkar iranyitja és hangolja

ossze. Tudomanyos titkar az EOK, EOL vagy EOM olyan tudomanyos
(fé)munkatérsa lehet, aki tudoményos fokozattal bir és részt vesz a tudomanyos
kozéletben.
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A tudomanyos titkar feladata:

* atudomanyos munkatarsak éves tervei alapjan rovid (éves) és hosszii
tava tervet készit az EOGY tudomanyos miikodésérsl és
konyvkiadasi tevékenységérol;

e évente jelentést készit, amely tartalmazza a kiadvanyokat, a
megtartott eldadasok és publikaciok jegyzékét;

* gondoskodik az EOGY tudoményos tevékenységének mind a
médiaban, mind a tudomanyos férumokon valé kdzzétételérsl.

VIL.4. Nemzetkozi kapcesolatok
* az EOGY tevékenységi korében két- vagy tobboldali nemzetkézi
kapcsolatokat létesit;
* cl6segiti, hogy az egyes szervezeti egységekben keletkez6 adatbazisok és
egy€b munkéak nemzetkézi szintéren is elérhetévé valjanak;
* a kotelezettségvallalassal jaré kapcsolatokat irasbeli megallapodasban
rogziti.

VILS. Az EOGY irdnyitasaban kézremiikdé értekezletek

VIL5.1. Osszmunkatarsi értekezlet

Az intézmény egészét érintd ligyek ismertetésére és megvitatisara szolgal. Evente
legalabb egy alkalommal az igazgaté hivja dssze. A munkatarsak 51%-a kérésére
is 6sszehivhato.

VILS5.2. Vezetoi értekezlet

* A vezetdi értekezlet az igazgat6 dontés-elokészitd, beszamoltatasi és
tajékoztatasi foruma, amely évente legalabb kétszer iilésezik. Az értekezlet iilései
és eldterjesztései nem nyilvanosak.

* Résztvevdi: az igazgatd, a kézmiivelddési igazgatohelyettes, az EOK-, az
EOL- és az EOM vezetbje, valamint az igazgaté A4ltal meghivott
személy(ek).

* Az igazgatoi értekezlet feladatkorét és miikodési rendjét az igazgatd
hatarozza meg.

* Az iilésekrdl emlékeztetd késziil, amelyet a résztvevék kapnak meg.

VILS5.3. A szervezeti egység — EOK, EOL, EOM — értekezlete

A szervezeti egység vezetdje hivia 6ssze az EOK, EOL, ill. az EOM szakmai
munkdjaval, munkaszervezésével &sszefiiggé kérdések megyvitatasara. A
munkatarsak 51%-a kérésére is 8sszehivhaté.
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VIL.5.4. Igazgatotanacs
Az EOGY munkajat Igazgatdtanics segiti és tamogatja. Az Igazgatotanacs
miikodését kiilon tigyrend hatarozza meg.

Az lgazgatotanacs feladatai:

véleményezi az EOGY szakmai programjat és szabalyzatait;

megtargyalja és  véleményezi az intézmény allomanytablajat,
koltségvetését, zarszamadasat;

véleményezi az EOGY igazgatéjanak és az egyes szervezeti egységek
vezetdinek a palyazatait, ill. kinevezését;

figyelemmel kiséri az EOGY-ban folyé munkat, segiti a személyi és targyi
feltételek megteremtését, fejlesztését;

kezdeményezheti az EOGY-struktura 4talakitdsat, fejlesztését,
kozremiikodik a feltételek megteremtésében;

tamogatja az EOGY-ot a kiils6 kapcsolatok kialakitasaban;

éves beszamolot készit a fenntarté MEE szamara.

VIII. AZ EOGY GAZDALKODASA

Az EOGY a MEE bels6 jogi személyeként, sajat bankszdmlaval bir6, énalloan
gazdalkodo intézmény, amely a fenntarté altal jovahagyott éves koltségvetés
alapjan, a vonatkozo jogszabalyokban meghatérozott kvetelmények és feltételek
érvényesitésével mikodik és gazdalkodik.

* az EOGY intézi a Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz osszes,
gyijteményekkel kapcsolatos pénziigyeit: az EOGY pénziigyein
kiviil kezeli a vidéki szakgylijteményeknek megitélt tamogatas
Osszeget, az egyhazkozségi gylijtemények palyazati, a Gytjteményi
Tanacs miikodési koltségeit, a Digitalizalé Miihely és az anyakonyv-
restauralas koltségeit;

e Az EOGY igazgatdja, a GYT elnokével és az EOK, EOL és EOM
vezetdjével elozetesen egyeztetve, az EOGY konyveldjével elkésziti
az adott év koltségvetési tervezetét. A tervezetet a GYT és az
Igazgatotanacs véleményezi, majd pedig a MEE Gazdasagi
Bizottsaga targyalja meg és az Orszégos Elnokség fogadja el az
egyhazi koltségvetés kereti kozott;

* Az EOGY konyveldje minden év januar 31-ig elkésziti az 4llami
tamogatas elszamolasat;
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» A gazdalkodas szabalyait kiilon szabélyzat tartalmazza.
IX. BELSO ELLENORZES

Az EOGY gazdalkodasat a MEE Orszagos Iroda belsé ellendre vizsgalhatja. A
belso ellenorzés feladata az allami és az egyhazi jogszabalyok, eljarasok pontos
betartasanak ellendrzése, a bevételek és kiadasok, valamint az egyhazi
gazdalkodo szervezetek tevékenysége gazdasagossaganak, hatékonysdgéanak és
eredményességének vizsgalata az egyhazi gazdalkodas atlathatésaga érdekében.
A belso ellenérzés nem terjed ki a szakmai miikddés torvényességi ellendrzésére.

X.
EGYEB ELOIRAS

e anyilvanossag szdmdra az intézmény nevében kizardlag az igazgato, vagy
esetenként az a dolgoz6 nyilatkozhat, akit erre az igazgaté kiilon
felhatalmaz;

e a munkatarsak sajat neviikben a nyilvanossag szamara szabadon
nyilatkozhatnak, de kételesek szem el6tt tartani az EOGY érdekeit és j6
hirét.

XI.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz
Orszagos Presbitériumanak hatarozataval 1ép hatalyba és visszavonasig érvényes.
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Dr. Hubert Gabriella
igazgatd




Evangélikus Orszagos Gyiijtemény
1085 Budapest, Ull6i ut 24.
Tel. 06-20-824 3881

Adoszam: 18870475-1-42

A Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz Orszagos Presbitériuma ................ SZ.
hatarozataval jovahagyta.

Datum

alairas

Melléklet:

A Magyarorszagi Evangélikus Egyhaz Orszagos Presbitériumanak hatarozata az
Evangélikus Orszagos Gytjtemény SZMSZ-ének elfogadasardl
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